


 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ. 

Настоящее положение определяет порядок приема, перевода и отчисления обучающихся 

МКОУ ДО ЦДТ.  

Настоящее положение разработано в соответствии с: 

- Конвенцией ООН о правах ребёнка, Конституцией Российской Федерации; 

- ст. 30 ФЗ Российской Федерации от 29.12.2012 года № 273 –ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребёнка 

в Российской Федерации»; 

- Приказом Министерства просвещения  Российской Федерации от 09 ноября 2018 года № 

196 «Об утверждении порядка организации  и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»; 

- Постановлением  Главного государственного санитарного врача Российской Федерации 

от 28 сентября 2020 года № 28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 

«Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, 

отдыха и оздоровления детей и молодежи»; 

- Положением о персонифицированном дополнительном образовании в Дубовском 

муниципальном районе, утверждённым Постановлением администрации Дубовского 

муниципального района  от 03 июля 2019 года № 456; 

- Уставом МКОУ ДО ЦДТ. 

2. ПОРЯДОК ПРИЕМА И ЗАЧИСЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ  В МКОУ ДО ЦДТ 

ДУБОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ.  

2.1. Прием и зачисление обучающихся осуществляется в объединения по  

дополнительным общеобразовательным программам различной направленности (технической, 

естественнонаучной, художественной, туристско-краеведческой, социально-гуманитарной, 

физкультурно-спортивной). 

2.2. При зачислении обучающихся в Центр Детского творчества не допускается ограничения по 

полу, расе, национальности, языку, происхождению, месту жительства, отношению к религии, 

принадлежности к общественным организациям, социальному положению.  

2.3. В Центр Детского творчества принимаются все желающие на основе добровольного выбора 

вида деятельности в соответствии с их пожеланиями, наклонностями, с учетом состояния 

здоровья. 

2.4. Прием детей-инвалидов, детей с ограниченными возможностями здоровья осуществляется в 

общем порядке.  

2.5. В МКОУ ДО ЦДТ принимаются дети дошкольного и школьного возраста  от 4,5 до 18 лет. С 

5 до 18 лет зачисление обучающихся осуществляется на основании сертификата дополнительного 

образования:  

1) закрепляющего гарантию по оплате выбираемых  обучающимся дополнительных 

общеразвивающих программ, внесенных в реестр образовательных программ, включенных в 

систему персонифицированного финансирования (далее - сертификат ПДО) в соответствии с 

Правилами персонифицированного финансирования; 

2) закрепляющего возможность для ребенка получить одну или несколько услуг дополнительного 

образования в МКОУ ДО ЦДТ в рамках муниципального  задания (далее – сертификат учета). 

2.6. При достижении детьми, ранее зачисленными на дополнительные общеобразовательные 

программы без использования сертификата дополнительного образования, возраста получения 

сертификата дополнительного образования, предусмотренного положением о ПДО Дубовского 

муниципального района, Заявитель предоставляет в МКОУ ДО ЦДТ  номер сертификата, о чем 

МКОУ ДО ЦДТ незамедлительно информирует уполномоченный орган (Отдел по образованию).    

2.7. При поступлении заявления о зачислении ребёнка на дополнительную общеобразовательную 

программу и номера сертификата дополнительного образования МКОУ ДО ЦДТ 



незамедлительно вносит указанные данные в информационную систему и проверяет статус 

сертификата дополнительного образования, номер которого указан в заявлении. 

В случае, если статус сертификата не предполагает его использования по выбранной 

образовательной программе, ребёнок не подлежит зачислению. В ином случае решение о 

зачислении ребёнка принимается в соответствии с настоящим положением. Если при этом 

используемый сертификат имеет статус сертификата персонифицированного финансирования, то 

зачисление происходит по результатам заключения соответствующего договора об обучении. 

2.8. Установление по результатам проверки с использованием информационной системы 

невозможности использования представленного сертификата дополнительного образования для 

обучения по выбранной программе либо отсутствие доступного обеспечения сертификата 

дополнительного образования является основанием для отказа в зачислении ребёнка на обучение 

по выбранной программе с использованием сертификата дополнительного образования.  

2.9. В соответствии с условиями Правил персонифицированного финансирования, на основании 

сертификата ПДО,  либо сертификата учета каждый ребенок имеет право заниматься в 

нескольких объединениях. 

2.10. Зачисление обучающихся осуществляется в соответствии с лимитами зачисления на 

обучение по образовательным программам. 

2.11. Зачисление обучающихся в МКОУ ДО ЦДТ проводится до 15 сентября текущего года, а 

также в течение всего календарного года при наличии сертификата дополнительного образования 

и мест в детских объединениях. 

2.12. Зачисление обучающихся в МКОУ ДО ЦДТ осуществляется на основании приказа 

директора при предоставлении следующих документов: 

            - сертификата ПДО, подтверждающего включение ребёнка в систему  

            персонифицированного финансирования, либо сертификата учета; 

            - заявление родителей (законных представителей) по установленной форме        

            (приложение); 

            - свидетельство о рождении или паспорт ребенка (копию); 

            - медицинская справка о состоянии здоровья ребенка с заключением о  

            возможности заниматься в детских объединениях (при приеме в  хореографические,   

            детское объединение «Школа раннего развития»). 

            2.13. На основании представленного сертификата ПДО, либо сертификата учета и  

            выбранными образовательными программами  между МКОУ ДО ЦДТ  и родителями       

            (законными представителями)  обучающегося заключается договор об обучении ребенка с  

            указанием наименования образовательной программы, срока обучения и условий                

            предоставления услуги - посредством сертификата ПДО,  либо сертификата учета. 

            2.14. При приеме обучающегося в МКОУ ДО ЦДТ администрация знакомит    

            обучающегося  или его родителей (законных представителей) с Уставом МКОУ ДО  

            ЦДТ, лицензией на осуществление образовательной деятельности и другими  

            документами, регламентирующими организацию образовательного процесса. 

            2.15. Педагоги дополнительного образования, ответственны за приём, регистрацию    

            и обработку персональных данных Заявителя.  

Перевод обучающихся. 

Обучающиеся, освоившие в полном объеме образовательную программу учебного года, 

переводятся на следующий год обучения. 

3. ОТЧИСЛЕНИЕ ОБУЧАЮЩИХСЯ ИЗ  МКОУ ДО ЦДТ. 

Образовательные отношения могут быть изменены как по инициативе обучающегося 

(родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося) по его 

заявлению в письменной или устной форме, так и по инициативе  МКОУ ДО ЦДТ. 



Права и обязанности обучающихся, предусмотренные законодательством об образовании 

и локальными нормативными актами МКОУ ДО ЦДТ, изменяются с даты издания 

распорядительного акта или с иной указанной в нем даты. 

Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося из 

организации, осуществляющей образовательную деятельность в связи с получением 

образования (завершением обучения); досрочно по инициативе обучающегося  или 

(родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося. 

Основанием для прекращения образовательных отношений является распорядительный 

акт МКОУ ДО ЦДТ от отчислении обучающегося из этой организации. Права и 

обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об образовании и  

локальными нормативными актами МКОУ ДО ЦДТ, прекращаются с даты его 

отчисления из МКОУ ДО ЦДТ. 

Обучающийся и (или) его родители (законные представители) информируются об 

отчислении в установленном порядке. 

При завершении образовательных отношений с ребёнком, использующим для обучения 

сертификат дополнительного образования,  МКОУ ДО ЦДТ в течение 1 рабочего дня 

информирует об этом уполномоченный орган (Отдел по образованию) посредством 

информационной системы или иным способом. 

4. ПОРЯДОК УЧЕТА ДВИЖЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ. 

Для учета движения обучающихся в МКОУ ДО ЦДТ предусмотрены журналы учета 

работы детского объединения. Журнал  учета работы объединения ведется педагогом 

дополнительного образования. Зачисление ребёнка происходит при внесении его в 

списочный  состав учебной группы. В журнал вносятся все данные на ребёнка из 

заявления родителей (законных представителей). В журнале фиксируется дата зачисления 

ребенка в объединение, дата отчисления ребенка из объединения. 

Контроль за ведением учета движения обучающихся в журнале учета работы 

объединения осуществляет директор. Движение обучающихся также отражается в 

приказах МКОУ ДО ЦДТ. Формирование папки с документами обучающихся творческих 

коллективов осуществляется педагогом дополнительного образования. В папке хранятся 

документы на каждого обучающегося (заявление от родителей, согласие на обработку 

персональных данных, медицинское заключение о допуске к занятиям хореографией, 

объединениями технической направленности и  «Школа раннего развития») в файлах на 

каждую учебную группу. Анализ учета движения обучающихся служит основанием для 

принятия управленческих решений по уменьшению учебной нагрузки педагогов или 

поощрению педагогов дополнительного образования за высокий процент сохранности 

контингента. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение                               

                                Директору МКОУ ДО Центра Детского творчества  

                                   Дубовского муниципального района Анищенко И.Н. 

                                    от _____________________________________________ 

                                                     (Ф. И. О.  заявителя  полностью) 

                                    проживающей по адресу:__________________________  

                                     ________________________________________________ 

                                     Контактный телефон______________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

       Прошу зачислить  моего ребенка (сына, дочь, опекаемого) (подчеркнуть) 

_____________________________________________________________________________ 

                                            (фамилия, имя, отчество) 

на основании сертфиката________________________________________________________ 

в   детское  объединение   «_____________________________________________________»    

наименование образовательной программы (модуля)________________________________ 

Сведения о поступающем в организацию: 

Дата рождения:______________________ 

Место жительства:_____________________________________________________________ 

                                                    (город, улица, дом, квартира) 

Сведения о родителях (законных представителях): 

Мать:________________________________________________________________________ 

                                             (фамилия, имя, отчество полностью) 

Место работы, телефон_________________________________________________________ 

Отец:________________________________________________________________________                       

                                            (фамилия, имя, отчество полностью) 

Место работы, телефон_________________________________________________________ 

К заявлению прилагаются: 

-  копия свидетельства о рождении; 

-  медицинская справка о состоянии здоровья ребенка. 

      С    Уставом     МКОУ    ДО    Центра    Детского    творчества,   лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, Положением   о родительском собрании,   Правилами   поведения     

обучающихся     в   детских   объединениях ознакомлен(а). 

      Настоящим я подтверждаю, что не имею возражений против обработки моих персональных 

данных и данных моего ребёнка, необходимых для обеспечения реализации государственной 

(муниципальной) услуги по приёму заявлений и зачислению детей в образовательное 

учреждение, реализующее дополнительные общеобразовательные программы, с использованием 

средств автоматизации или без использования таких средств.  

       Я предоставляю МКОУ ДО ЦДТ право осуществлять следующие действия (операции) с 

персональными данными: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, 

использование, обезличивание, уничтожение. МКОУ ДО ЦДТ вправе включать обрабатываемые 

персональные данные обучающегося в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные 

нормативными документами федеральных и муниципальных органов управления образованием, 

регламентирующими предоставление отчетных данных. 

                                

   Подпись______________                                                       «____» ______________ 20__  г.      
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